Утвержден

постановлением Главы администрации

МО «Город Кизилюрт»

от 02.03.2016 г. № 196-П

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача и продление разрешения на строительство, реконструкция объектов капитального строительства на территории муниципального образования «Город Кизилюрт»»
	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Отдел архитектуры, градостроительства и земельных отношений администрации муниципального образования «Город Кизилюрт»

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	

	3. 
	Полное наименование услуги
	Выдача и продление разрешения на строительство, реконструкция объектов капитального строительства на территории муниципального образования «Город Кизилюрт»

	4. 
	Краткое наименование услуги
	нет

	5. 
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации муниципального образования «Город Кизилюрт» от 28.01.2014г. №15-П  «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию и ремонт объектов капитального строительства»

	6. 
	Перечень «подуслуг»
	1. Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства.

2. Выдача разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства.
3. Продление срока действия разрешения на строительство

	4. 
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	Наименование «подуслуги»
	Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства


	Срок предоставления в зависимости от условий
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	10 календарных дней

	
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	10 календарных дней

	Основания отказа в приеме документов
	- представление документов лицом, не соответствующим статусу заявителя;

- наличие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, а также зачеркнутых слов, заполнение заявления и прилагаемых к нему документов карандашом;

- оформление заявления не по установленной форме.

	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	- непредставление документов, обязанность предоставления которых возложена на заявителя;
- несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка (проекта планировки территории и проекта межевания территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта), а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

	Основания приостановления предоставления  «подуслуги»
	нет

	Срок приостановления предоставления  «подуслуги»
	-

	Плата за предоставление «подуслуги»
	Наличие платы (государственной пошлины)
	нет

	
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы государственной пошлины)
	-

	
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	-

	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Отдел архитектуры, градостроительства и земельных отношений администрации муниципального образования «Город Кизилюрт», многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (соглашение о взаимодействии): единый портал государственных и муниципальных услуг; почтовая связь.

	Способ получения результата «подуслуги»
	Отдел архитектуры, градостроительства и земельных отношений администрации муниципального образования «Город Кизилюрт» на бумажном носителе; многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на бумажном носителе, полученном из отдела; почтовая связь


	Наименование «подуслуги»
	Выдача разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства 

	Срок предоставления в зависимости от условий
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	10 календарных дней

	
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	10 календарных дней

	Основания отказа в приеме документов
	- представление документов лицом, не соответствующим статусу заявителя;

- наличие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, а также зачеркнутых слов, заполнение заявления и прилагаемых к нему документов карандашом;

- оформление заявления не по установленной форме.

	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	- непредставление документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;

- несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка.

	Основания приостановления предоставления  «подуслуги»
	нет

	Срок приостановления предоставления  «подуслуги»
	-


	Плата за предоставление «подуслуги»
	Наличие платы (государственной пошлины)
	нет

	
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы государственной пошлины)
	-

	
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	-

	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Отдел архитектуры, градостроительства и земельных отношений администрации муниципального образования «Город Кизилюрт», многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (соглашение о взаимодействии): единый портал государственных и муниципальных услуг; почтовая связь.

	Способ получения результата «подуслуги»
	Отдел архитектуры, градостроительства и земельных отношений администрации муниципального образования «Город Кизилюрт» на бумажном носителе; многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на бумажном носителе, полученном из отдела; почтовая связь


	Наименование «подуслуги»
	Продление срока действия разрешения на строительство

	Срок предоставления в зависимости от условий
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	10 календарных дней

	
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	10 календарных дней

	Основания отказа в приеме документов
	- представление документов лицом, не соответствующим статусу заявителя;

- наличие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, а также зачеркнутых слов, заполнение заявления и прилагаемых к нему документов карандашом;

- оформление заявления не по установленной форме.

	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	- непредставление документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;
- подача заявления о продлении срока действия разрешения на строительство менее чем за 60 дней до истечения срока такого разрешения.

- если строительство или реконструкция объекта не начаты до истечения срока подачи заявления о продлении срока действия разрешения на строительство.

	Основания приостановления предоставления  «подуслуги»
	нет

	Срок приостановления предоставления  «подуслуги»
	-

	Плата за предоставление «подуслуги»
	Наличие платы (государственной пошлины)
	нет

	
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы государственной пошлины)
	-

	
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	-

	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Отдел архитектуры, градостроительства и земельных отношений администрации муниципального образования «Город Кизилюрт», многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (соглашение о взаимодействии): единый портал государственных и муниципальных услуг; почтовая связь.

	Способ получения результата «подуслуги»
	Отдел архитектуры, градостроительства и земельных отношений администрации муниципального образования «Город Кизилюрт» на бумажном носителе; многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на бумажном носителе, полученном из отдела; почтовая связь


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Наименование «подуслуги» 

Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства

	
	Физические и юридические лица, зарегистрированные в установленном законодательством порядке, которым принадлежит земельный участок, объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается строительство, реконструкция объектов капитального строительства на территории муниципального образования «Город Кизилюрт» Республики Дагестан
	-
	-
	имеется
	уполномоченный представитель заявителя 
	доверенность
	в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации

	Наименование «подуслуги» 
Выдача разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства

	
	Физические и юридические лица, зарегистрированные в установленном законодательством порядке, которым принадлежит земельный участок, объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается строительство, реконструкция объектов капитального строительства на территории муниципального образования «Город Кизилюрт» Республики Дагестан
	-
	-
	имеется
	уполномоченный представитель заявителя 
	доверенность
	в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации

	Наименование «подуслуги» 
Продление срока действия разрешения на строительство

	
	Физические и юридические лица, зарегистрированные в установленном законодательством порядке, которым принадлежит земельный участок, объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается строительство, реконструкция объектов капитального строительства на территории муниципального образования  «Город Кизилюрт» Республики Дагестан
	-
	-
	имеется
	уполномоченный представитель заявителя 
	доверенность
	в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория  документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование «подуслуги» 1.
Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства

	1
	Заявление
	заявление
	1 – подлинник

(формируется в дело)
	-
	заявление составляется по установленной форме в соответствии с приложением № 1 регламента
	форма установлена  приложением № 1 к административному регламенту
	

	2
	Правоустанавливающие документы на земельный участок, право на который не зарегистрировано в едином государственном реестре прав на недвижимое имущество 
	-
	1 –копия

(формируется в дело)
	-
	в соответствии с законодательством Российской Федерации 
	
	

	3
	Материалы, содержащиеся в проектной документации:
а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей.
	проектная документация
	1 –копия
(формируется в дело)
	-
	в соответствии с законодательством Российской Федерации 
	
	

	4
	Положительное заключение экспертизы проектной документации 
	положительное заключение экспертизы проектной документации


	1 –копия
(формируется в дело)
	применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	В соответствии с законодательством Российской Федерации 
	-
	

	5
	Положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации 
	положительное заключение государственной экологической экспертизы
	1 –копия
(формируется в дело)
	в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 ГрК РФ
	
	
	

	6
	Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства

	согласие всех правообладателей объекта капитального строительства
	1 –копия

 (формируется в дело)
	в случае реконструкции  объекта капитального строительства
	в соответствии с законодательством Российской Федерации
	
	

	7
	Решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме
	решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме
	1 –копия

 (формируется в дело)
	в случае реконструкции многоквартирного дома
	в соответствии с законодательством Российской Федерации
	
	

	8
	Согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме
	согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме
	1 –копия

 (формируется в дело)
	 в случае если в результате   реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме
	в соответствии с законодательством Российской Федерации
	
	

	9
	Свидетельство об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации
	свидетельство об аккредитации юридического лица
	1 –копия

 (формируется в дело)
	в случае если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации
	в соответствии с законодательством Российской Федерации
	
	

	10
	Документ, подтверждающий согласие, предусмотренный частью 3 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	согласие на обработку персональных данных
	1 – подлинник

(формируется в дело)
	
	в соответствии с законодательством Российской Федерации
	
	

	Наименование «подуслуги» 2. 
 Выдача разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства.

	1
	Заявление 
	заявление
	1 – подлинник

(формируется в дело)
	-
	заявление составляется по установленной форме в 
	форма установлена  приложением № 1 к административному регламенту
	

	2
	Правоустанавливающие документы на земельный участок, право на который не зарегистрировано в едином государственном реестре прав на недвижимое имущество 
	-
	1 –копия

(формируется в дело)
	-
	в соответствии с законодательством Российской Федерации 
	
	

	3
	Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства
	схема планировочной организации земельного участка 
	1 –копия

(формируется в дело)
	-
	в соответствии с законодательством Российской Федерации 
	
	

	4
	Документ, подтверждающий согласие, предусмотренный частью 3 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	согласие на обработку персональных данных
	1 – подлинник

(формируется в дело)
	
	в соответствии с законодательством Российской Федерации
	
	

	Наименование «подуслуги» 3.
Продление срока действия разрешения на строительство

	1
	Заявление
	заявление
	1 – подлинник

(формируется в дело)
	-
	заявление составляется по установленной форме в 
	форма установлена  приложением № 2 к административному регламенту
	

	2
	Проект организации строительства с обоснованием увеличения срока строительства 
	проект
	1 – копия

(формируется в дело)
	-
	в соответствии с законодательством Российской Федерации
	
	

	3
	- Договор поручительства банка за надлежащее исполнение застройщиком обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве;

- Договор страхования гражданской ответственности лица, привлекающего денежные


	- договор поручительства банка за надлежащее исполнение застройщиком обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве;

- договор страхования гражданской ответственности лица, привлекающего денежные


	1 – копия

(формируется в дело)

	в случае если заявление о продлении срока действия разрешения на строительство подается застройщиком, привлекающим на основании договора участия в долевом строительстве, предусматривающего передачу жилого помещения, денежные средства граждан и юридических лиц для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости
	
	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством  межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межвед. запроса
	Образец заполнения формы межвед. запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Актуальная технологическая карта межведомственного взаимодействия

утверждена
	
	
	
	
	-
	
	
	


Раздел 6. Результат «услуги»
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/ документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющимся результатом «подуслуги» 
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги» 
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	
	6
	7
	8
	9

	1
	Разрешение на строительство 
	в соответствии с законодательством Российской Федерации
	положительный 
	Приказ Минстроя России от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

	
	- в отделе архитектуры, градостроительства и земельных отношений администрации муниципального образования «Город Кизилюрт» – на бумажном носителе;

- многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг – на бумажном носителе, полученном из отдела;

- почтовая связь
	Постоянно
	30 календ. дней

	2
	Уведомление об отказе в выдаче (продлении) разрешения на строительство
	в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в администрации МО «Город Кизилюрт»
	отрицательный
	-
	
	- в отделе архитектуры, градостроительства и земельных отношений администрации муниципального образования «Город Кизилюрт» – на бумажном носителе;

- многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг – на бумажном носителе, полученном из отдела;

- почтовая связь
	Постоянно
	30 календ. дней


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «услуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Прием и регистрация заявления и документов 
	1. проверка наличия, либо отсутствия оснований для отказа в приеме документов

2. регистрация заявления

	3 рабочих дня


	Отдел архитектуры, градостроительства и земельных отношений администрации муниципального образования «Город Кизилюрт» либо

МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг
	 
	 

	2
	Рассмотрение заявления и пакета документов
	1. подготовка и направление межведомственных запросов
2. подготовка и согласование градостроительного плана либо уведомления об отказе
	5 календарных дней
	Отдел архитектуры, градостроительства и земельных отношений администрации муниципального образования «Город Кизилюрт»
	необходимо наличие рабочего места, подключенного к системе межведомственного  электронного взаимодействия
	 

	3
	Принятие решения о выдаче, продлении срока действия, переоформлении или об отказе в выдаче, продлении срока действия, переоформлении разрешения 
	Подписание согласованного разрешения на строительство либо уведомление об отказе 
	3 рабочих дня
	Отдел архитектуры, градостроительства и земельных отношений администрации муниципального образования «Город Кизилюрт»
	
	

	4
	Выдача (направление) разрешения на строительство, реконструкцию (продление срока действия такого разрешения) либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию (в продлении срока действия такого разрешения) заявителю.
	
	1 календарный дней
	Отдел архитектуры, градостроительства и земельных отношений администрации муниципального образования «Город Кизилюрт» либо МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг
	
	


Раздел 8. «Особенности предоставления  «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации  о сроках  и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Наименование «подуслуги»
Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства

	1. Официальный сайт администрации муниципального образования «Город Кизилюрт»
2. Единый портал государственных и муниципальных услуг
	нет
	Требуется предоставления документов заявителем на бумажном носителе
	-
	Личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг
	нет

	Наименование «подуслуги»

Выдача разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства

	1. Официальный сайт администрации муниципального образования «Город Кизилюрт»

2. Единый портал государственных и муниципальных услуг
	нет
	Требуется предоставления документов заявителем на бумажном носителе
	-
	Личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг
	нет

	Наименование «подуслуги»

Продление срока действия разрешения на строительство

	1. Официальный сайт администрации МО  «Город Кизилюрт»

2. Единый портал государственных и муниципальных услуг
	нет
	Требуется предоставления документов заявителем на бумажном носителе
	-
	Личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг
	нет


1

