Утвержден

постановлением Главы администрации

МО «Город Кизилюрт»

от 02.03.2016 г. № 196-П

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков в собственность бесплатно»
	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Отдел архитектуры, градостроительства и земельных отношений администрации муниципального образования «Город Кизилюрт»

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	

	3. 
	Полное наименование услуги
	Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков в собственность бесплатно

	4. 
	Краткое наименование услуги
	нет

	5. 
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации муниципального образования «Город Кизилюрт» от 15.01.2015 г. №22-П  «Об утверждении форм заявлений «О предоставлении в собственность земельных участков бесплатно»

	6. 
	Перечень «подуслуг»
	нет

	1. 
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	Наименование «подуслуги»
	Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков в собственность бесплатно

	Срок предоставления в зависимости от условий
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	По истечении 30 дней, но не позднее 45 календарных дней со дня размещения перечня земельных участков на официальном сайте администрации муниципального образования «Город Кизилюрт» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет

	
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	По истечении 30 дней, но не позднее 45 календарных дней со дня размещения перечня земельных участков на официальном сайте администрации муниципального образования «Город Кизилюрт» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет

	Основания отказа в приеме документов
	нет

	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	- гражданин не состоит на учете;

- гражданином не соблюдены установленные в частях 3 и 6 статьи 8, частях 3 и 6 статьи 9 Закона;

- удостоверение многодетной семьи, представленное гражданином, является недействительным, за исключением случаев, предусмотренных подпунктами, а), б), в), г) пункта 2.6.2 административного регламента, когда предоставление удостоверения многодетной семьи не требуется;

- в отношении гражданина уже было принято решение о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка в случае, установленном в статье 1 Закона

	Основания приостановления предоставления  «подуслуги»
	нет

	Срок приостановления предоставления  «подуслуги»
	

	Плата за предоставление «подуслуги»
	Наличие платы (государственной пошлины)
	нет

	
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы государственной пошлины)
	-

	
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	-

	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Отдел архитектуры, градостроительства и земельных отношений администрации муниципального образования «Город Кизилюрт», многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (соглашение о взаимодействии).

	Способ получения результата «подуслуги»
	Отдел архитектуры, градостроительства и земельных отношений администрации муниципального образования «Город Кизилюрт» на бумажном носителе, по телефону; многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на бумажном носителе, полученном из отдела архитектуры, градостроительства и земельных отношений администрации муниципального образования «Город Кизилюрт»; почтовая связь


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков в собственность бесплатно

	
	Граждане, имеющие трех и более детей, семьи которых признаны многодетными в соответствии со ст. 32, п. 4 Закона РД «О земле», проживающие на территории муниципального образования «Город Кизилюрт» и состоящие на учете по месту жительства для приобретения бесплатно земельного участка
	Удостоверение многодетной семьи
	требования установлены ст. 32, п. 4 Закона РД «О земле»
	да
	уполномоченный представитель заявителя 
	документ, удостоверяющий личность, доверенность
	в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория  документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков в собственность бесплатно

	1
	документ, удостоверяющий личность 
	документ, удостоверяющий личность гражданина, подающего заявление о постановке на учет
	1экз, подлинник/копия (установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника (формирование копии в дело) 
	
	.
	Форма заявления на муниципальной услуги утверждена административным регламентом
	

	2
	справка с места жительства
	справка с места жительства или иной документ, подтверждающий место жительства заявителя на территории муниципального образования
	1 экз., подлинник, формирование в дело
	
	
	
	

	3
	удостоверение многодетной семьи   заявителя
	удостоверение многодетной семьи
	1экз, подлинник/копия (установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника (формирование копии в дело)
	
	
	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством  межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межвед. взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межвед. информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межвед. запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межвед. запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межвед. запроса
	Образец заполнения формы межвед. запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков в собственность бесплатно

	
	справка, из реестра граждан, в отношении которых органами местного самоуправления приняты решения о предоставлении им земельных участков в собственность бесплатно
	справка, содержащая сведения из реестра граждан, в отношении которых органами местного самоуправления приняты решения о предоставлении им земельных участков в собственность бесплатно
	Администрация муниципального образования «Город Кизилюрт»
	Министерство социального развития республики Дагестан
	
	справка, из реестра граждан, в отношении которых органами местного самоуправления приняты решения о предоставлении им земельных участков в собственность бесплатно
	справка, содержащая сведения из реестра граждан, в отношении которых органами местного самоуправления приняты решения о предоставлении им земельных участков в собственность бесплатно
	


Раздел 6. Результат «услуги»
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/ документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющимся результатом «подуслуги» 
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги» 
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги»
Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков в собственность бесплатно

	1.
	Направление заявителю уведомления о принятом решении о предоставлении испрашиваемого земельного участка в собственность бесплатно 
	нет
	положительный 
	-

	-
	Отдел архитектуры, градостроительства и земельных отношений администрации муниципального образования «Город Кизилюрт» на бумажном носителе; многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на бумажном носителе, полученном из отдела архитектуры, градостроительства и земельных отношений администрации муниципального образования «Город Кизилюрт»; почтовая связь
	5 лет
	30 календарных дней

	2
	Выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в предоставлении земельного участка
	нет
	отрицательный
	-
	-
	Отдел архитектуры, градостроительства и земельных отношений администрации муниципального образования «Город Кизилюрт» на бумажном носителе; многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на бумажном носителе, полученном из отдела архитектуры, градостроительства и земельных отношений администрации муниципального образования «Город Кизилюрт»; почтовая связь
	5 лет
	30 календарных дней

	3
	Выдача (направление) заявителю копии постановления администрации муниципального образования «Город Кизилюрт» о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно с приложением кадастрового паспорта земельного участка
	нет
	положительный
	-
	-
	Отдел архитектуры, градостроительства и земельных отношений администрации муниципального образования «Город Кизилюрт» на бумажном носителе; многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на бумажном носителе, полученном из отдела архитектуры, градостроительства и земельных отношений администрации муниципального образования «Город Кизилюрт»; почтовая связь
	5 лет
	30 календарных дней


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование «подуслуги» 1

Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков в собственность бесплатно

	Наименование административной процедуры 1

  Прием, регистрация заявления  и приложенных  документов

	1
	Прием и регистрация заявления и документов для постановки на учет граждан, имеющих трех и более детей, в целях предоставления земельного участка
	Гражданин, имеющий трех и более детей, заинтересованный в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно обращается на имя главы администрации муниципального образования «Город Кизилюрт» с заявлением по утвержденной форме о постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей.

 К заявлению прилагаются документы, установленные административным регламентом.
	4 календарных дня
	Отдел архитектуры, градостроительства и земельных отношений администрации муниципального образования «Город Кизилюрт»; многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг 
	-
	-

	Наименование административной процедуры 2

Рассмотрение документов

	2
	Подготовка письменного запроса в орган исполнительной власти республики Дагестан, специально уполномоченный Правительством РД на ведение реестра граждан, в отношении которых приняты решения о предоставлении земельных участков в собственность бесплатно, о представлении информации о наличии или отсутствии реализованного заявителем права на однократное получение земельного участка для индивидуального жилищного строительства, дачного строительства, ведения садоводства или огородничества в собственность бесплатно на территории республики Дагестан
	Специалист отдела архитектуры, градостроительства и земельных отношений администрации муниципального образования «Город Кизилюрт» осуществляет подготовку письменного запроса в орган исполнительной власти республики Дагестан, специально уполномоченный Правительством РД на ведение реестра граждан, в отношении которых приняты решения о предоставлении земельных участков в собственность бесплатно, о представлении информации о наличии или отсутствии реализованного заявителем права на однократное получение земельного участка для индивидуального жилищного строительства, дачного строительства, ведения садоводства или огородничества в собственность бесплатно на территории республики Дагестан.
	4 календарных дня
	Отдел архитектуры, градостроительства и земельных отношений администрации муниципального образования «Город Кизилюрт»
	-
	-

	Наименование административной процедуры 3

Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении заявителю земельного участка в собственность бесплатно либо подписание уведомления о принятом решении о предоставлении испрашиваемого земельного участка в собственность бесплатно другому заявителю, ранее поставленному на учет

	3
	Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении заявителю земельного участка в собственность бесплатно либо подписание уведомления о принятом решении о предоставлении испрашиваемого земельного участка в собственность бесплатно другому заявителю, ранее поставленному на учет
	По результатам рассмотрения заявления и документов, представленных заявителем, и сведений, представленных органом исполнительной власти республики Дагестан, специально уполномоченным на то Правительством РД, специалист отдела архитектуры, градостроительства и земельных отношений администрации муниципального образования «Город Кизилюрт» о постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно
	4 календарных дня
	Отдел архитектуры, градостроительства и земельных отношений администрации муниципального образования «Город Кизилюрт»
	-
	-

	Наименование административной процедуры 4

Выдача (направление) заявителю копии постановления администрации муниципального образования «Город Кизилюрт» о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, либо направление уведомления о принятом решении о предоставлении испрашиваемого земельного участка в собственность бесплатно другому заявителю, ранее поставленному на учет

	4
	Выдача (направление) заявителю копии постановления администрации муниципального образования «Город Кизилюрт» о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, либо направление уведомления о принятом решении о предоставлении испрашиваемого земельного участка в собственность бесплатно другому заявителю, ранее поставленному на учет
	Специалист отдела АГиЗО, осуществляющий выдачу документов, выдает заявителю заверенную копию постановления администрации муниципального образования «Город Кизилюрт»  о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно с приложением кадастрового паспорта земельного участка либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	5 календарных дней
	Отдел архитектуры, градостроительства и земельных отношений администрации муниципального образования «Город Кизилюрт», многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	-
	-


Раздел 8. «Особенности предоставления  «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации  о сроках  и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Наименование «подуслуги»
Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков в собственность бесплатно

	1. Официальный сайт администрации муниципального образования «Город Кизилюрт»

2. Единый портал государственных и муниципальных услуг
	нет
	нет
	-
	Личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг
	нет
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