Образец-план письменного обращения (проблемы) на имя главы городского округа
                             Главе 
ГО «Город Кизилюрт»

                         М.А. Патахову
фамилия, имя, отчество заявителя 
в родит. падеже),
проживающего по адресу:

_________________________________________

(почтовый адрес)

_________________________________________

_________________________________________

(адрес электронной почты – при необходимости)

_________________________________________

(контактный телефон)

Заявление (жалоба)
Примерный план обращения:

1. Причины, побудившие обратиться в администрацию ______________  города.

2. Краткое описание проблемы.

3. Перечисление предыдущих обращений по данной проблеме (кто, куда, когда обращался) и полученных ответов.
4. Содержание самой просьбы (требования).

Приложения (копии или оригиналы документов):

1.

2.

…

  (дата обращения)






             (подпись заявителя)

