
РЕСПУБЛИКА ДАГЕСТАН

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА

 «ГОРОД КИЗИЛЮРТ»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

 16 января 2023 г.                                                                                               № 3 -П                                                                                                      

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ»
В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года                       №131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года               № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом городского округа «город Кизилюрт», постановлением администрации городского округа «город Кизилюрт»                                           от 22.05.2018 № 213-П  «Об утверждении правил организации благоустройства и содержания территории город Кизилюрт»  п о с т а н о в л я ю:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ».
2.Опубликовать настоящее постановление  на официальном сайте администрации ГО «город Кизилюрт» и в газете «Кизилюртовские Вести».

3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации ГО «город Кизилюрт» Патахова М.А.

Глава городского округа                                                            М.Ю.Магомедов

                                                                                      У Т В Е Р Ж Д Е Н

                                                                                постановлением администрации

                                                                                     ГО «город Кизилюрт»
                                                                                   от 16.01.2023  № 3-П

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ                                                          предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги. 

1.2.Регламент предоставления ордера на производство земляных работ на территории городского округа «город Кизилюрт» (далее - регламент) разработан в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации, статьей 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением администрации городского округа «город Кизилюрт» от 22.05.2018 № 213-П «Об утверждении правил организации благоустройства и содержания территории города Кизилюрт».
1.3. Настоящий регламент устанавливает процедуру и требования по предоставлению разрешения (ордера) на производство земляных работ на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности либо государственная собственность на которые не разграничена, порядок и основания продления, закрытия и отзыва разрешения на осуществление земляных работ.

1.4. Настоящий регламент обязателен для исполнения всеми физическими и юридическими лицами независимо от организационно-правовой формы, осуществляющими проведение земляных работ на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности либо государственная собственность на которые не разграничена.
 1.5. В настоящем административном регламенте используются следующие термины и понятия:                                                                                                                                            - муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления (далее -муниципальная услуга);

 - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";                                                                                                                                           - заявитель - физическое лицо, либо его уполномоченный представитель, обратившийся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме;    
 - обращение - предложение, заявление, ходатайство, жалоба гражданина, изложенная в письменной или устной форме;

- заявление - вид обращения гражданина по поводу реализации прав, свобод, закрепленных Конституцией РФ и нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Дагестан;

- предложение - рекомендация гражданина по совершенствованию законов и иных нормативных правовых актов, деятельности государственных органов и органов местного самоуправления, развитию общественных отношений, улучшению социально-экономической и иных сфер деятельности государства и общества;                                      
 - вид обращения гражданина по поводу восстановления его либо другого лица (лиц) прав, свобод и законных интересов, нарушенных действием (бездействием) юридических или физических лиц;

- коллективное обращение - обращение двух и более граждан, а также обращение, принятое на митинге или собрании путем голосования (подписанное инициаторами коллективного обращения) или путем сбора подписей;

- должностное лицо - лицо, постоянно, временно или по специальному полномочию осуществляющее функции представителя власти либо выполняющее организационно-распорядительные, административно-хозяйственные функции в органе местного самоуправления;

- административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги.   

- ордер на производство земляных работ - документ, предоставляющий право на осуществление земляных работ на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности либо государственная собственность на которые не разграничена;

- земляные работы - работы при строительстве, реконструкции и ремонте, связанные с разработкой (выемкой, отсыпкой, планировкой) грунта (за исключением пахотных работ), вскрытием дорожной одежды, а также буровые работы.

1.6. Право на получение муниципальной услуги имеют граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, за исключением случаев, установленных международным договором Российской Федерации или федеральным законом (далее - граждане или заявители).                                                                                                               
  1.7. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в средствах массовой информации, в сети Интернет на официальном сайте администрации ГО «город Кизилюрт», в местах нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу. Подробная информация об органе, предоставляющем муниципальную услугу, содержится в п. 2.2 настоящего административного регламента.     

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ (ФУНКЦИИ)    
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ», далее - Ордер;

2.2. Муниципальную услугу предоставляет орган – Муниципальное казенное учреждение «Управление жилищно-коммунального хозяйства» администрации городского округа «город Кизилюрт»  (далее МКУ «УЖКХ» ГО «город Кизилюрт»)                                                                                                                         Место нахождения органа: Республика Дагестан, г. Кизилюрт, ул. Гагарина, 40 б, здание администрации, каб. № 201 а;                                                                                                                      Прием и консультирование граждан по вопросам связанным с предоставлением муниципальной услуги осуществляется в Администрации ГО «город Кизилюрт» в соответствии со следующим графиком:  
 Вторник - 10.00-17.00  
 Среда - 10.00-17.00     
 Четверг - 10.00-17.00                                                                                                            
  Пятница - 10.00-16.00                                                                                                                  

   Обеденный перерыв - 13:00 – 14:00.                                                                 
   Выходные дни: суббота, воскресенье; нерабочие праздничные дни.   

   Справочный телефон: +7(87234) 2-12-34 

Ответственный работник за оформление муниципальной услуги:  специалист МКУ «УЖКХ» администрации  ГО «город Кизилюрт».
Адрес официального сайта  администрации  ГО  « город Кизилюрт» в сети Интернет:                            mo-kizilurt.ru,  раздел «ЖКХ», адрес электронной почты:  mo.gor.kiz@mail.ru , адрес электронной почты МКУ «УЖКХ» ГО «город Кизилюрт»: mku-uzhkh-kiz@yandex.ru.                                                   

 2.3. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг.                                                                                                     Результатом предоставления муниципальной услуги является:                                                        
- получение разрешения (ордера) на производство земляных работ (приложение 3);

- отказ в получении Ордера (приложение 6).
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. Срок рассмотрения заявки на получение муниципальной услуги работником МКУ «УЖКХ» администрации  ГО «город Кизилюрт» и подготовкой Ордера не должен превышать двух рабочих дней со дня следующего за днем получения заказа на муниципальную услугу. Выдача Ордера осуществляется на третий рабочий день со дня регистрации заявления на получение муниципальной услуги.                                                                                                           2.4.2. В случае если заказчик муниципальной услуги при любых способах ее исполнения не забрал Ордер в установленные настоящим регламентом сроки, он имеет право его забрать в течение пяти рабочих дней. При истечении пятидневного срока заказ необходимо оформить повторно.     

2.5. Способы подачи заявления об оказании муниципальной услуги:

2.5.1. Получатель муниципальной услуги имеет право:

- заказать и получить Ордер лично;

- заказать Ордер лично и получить с помощью иного физического лица, оформив доверенность;   - заказать Ордер подав заявку через портал государственных услуг: www.gosuslugi.ru ,          (набрать в поиске портала услугу:  «Получение ордера на проведение земляных работ»);   - получить Ордер подав заявку через МФЦ (Многофункциональный центр предоставления государственных услуг) по адресу: г. Кизилюрт, ул. Малагусейнова  д. 6;        

- заказать Ордер по электронной почте и получить с помощью иного физического лица, оформив доверенность;       

- заказать Ордер через социального работника и получить лично;    

- заказать Ордер через социального работника и получить с его помощью;

- заказать Ордер с помощью иного физического лица, оформив доверенность и получить лично;        

2.5.2. Для продления ранее выданного Ордера подается соответствующая заявка (приложение 2).

Результатом рассмотрения заявки на продление Ордера является:

  - получение разрешения на продление сроков осуществления земляных работ  (приложение 5)

- отказ в предоставлении (продлении) ордера на производство земляных работ (приложение 6).
2.5.3. Так же можно получить ордер по упрощенной процедуре в следующих случаях:         

- в случае производства работ по строительству газопровода с максимальным давлением не более 0,3 МПа включительно и протяженностью не более 30 метров в рамках региональной программы по социальной газификации земляные работы могут быть начаты сразу после подачи заявления в администрацию с последующим получением ордера на производство земляных работ. Разрешение на производство земляных работ по газификации населения оформляется в течение 2-х суток с момента обращения.
2.6. Порядок согласования заказчиками или производителями работ проектов производства земляных работ, топографических планов места проведения работ и условий производства земляных работ:                                                                                                                                                                                          - все проекты производства работ, дендрологические проекты, топографические планы места проведения работ и условия производства земляных работ подлежат обязательному согласованию с эксплуатационными организациями, землепользователями, землевладельцами, собственниками и арендаторами земельных участков, на которых предполагается производство работ, в части планово-высотного положения подземных сооружений, наличия инженерных коммуникаций и методов производства работ, обеспечивающих сохранность зданий, сооружений, инженерных сетей, расположенных в непосредственной близости от мест раскопок.                     2.7. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:

2.7.1.  При оформлении заявки на муниципальную услугу и получении ее обязательными документами являются:    

- согласие лица, не являющегося заявителем, или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица (в случае, если заказчиком работ и (или) производителем работ и (или) лицом, осуществляющим восстановление благоустройства после производства работ, является физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель) согласно приложению к настоящему регламенту;

- заполненная заявка на получение ордера на производство земляных работ (приложение 2)

- доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя (в случае, если заявителем выступает представитель физического или юридического лица, индивидуального предпринимателя);

- проект производства работ (в случаях строительства или реконструкции объектов) или топографический план места проведения работ (в случаях ремонта объектов), согласованные в соответствии с пунктом 2.6. настоящего регламента;

- утвержденный дендрологический проект план (в случае производства новых посадок деревьев и кустарников), согласованный с муниципальным казенным учреждением  «Управление благоустройства и озеленения» администрации ГО «город Кизилюрт»;

- технические условия от ответственных организаций (в случае прокладки коммунальных сетей)

- копия договора подряда на производство земляных работ (в случае исполнения указанных работ силами сторонней организации);

- копия договора со специализированной подрядной организацией на восстановление разрушенного благоустройства (в случае исполнения указанных работ силами сторонней организации);

- утвержденная владельцем автомобильной дороги схема ограждения места работ, расстановки дорожных знаков, устройства временных транспортных проездов, переходов для пешеходов (мостиков) в случае производства земляных работ на проезжей части и (или) тротуаре;

- договор между владельцем автомобильной дороги (элементов улично-дорожной сети) и владельцами инженерных коммуникаций (в случае прокладки, переноса, переустройства инженерных коммуникаций, их эксплуатации в границах полос отвода автомобильных дорог (границах элементов улично-дорожной сети));
- утвержденный администрацией ГО «город Кизилюрт» акт оценки зеленых насаждений, выданный муниципальным казенным учреждением «Управление благоустройства и озеленения» администрации ГО «город Кизилюрт» (при необходимости сноса и (или) пересадки зеленых насаждений, повреждения газонов и цветников);

- приказ о назначении лица, ответственного за проведение работ;

- график проведения земляных и восстановительных работ, утвержденный руководителем производителя работ и заказчиком;
- чек либо квитанция от специализированной организации, подтверждающая оплату работ по восстановлению дорожного покрытия после проведения земляных работ.

2.7.2. Обязательным для заказчика Ордера является восстановление дорожного покрытия после земляных работ и сдача по акту приемки восстановленной территории после проведения земляных работ, согласно приложению 4 настоящего регламента .
2.8. Получение ордера при аварийных ситуациях.
2.8.1. В случае проведения земляных работ при аварийных ситуациях заявитель обязан в день возникновения аварийной ситуации направить в МКУ «УЖКХ» администрации ГО «город Кизилюрт» информацию в письменном виде о характере и месте возникновения аварии.

 2.8.2. В  случае производства работ по строительству газопровода с максимальным давлением не более 0,3 МПа включительно и протяженностью не более 30 метров в рамках региональной программы по социальной газификации земляные работы могут быть начаты сразу, после подачи заявления в МКУ «УЖКХ» администрации ГО «город Кизилюрт» с последующим получением ордера на производство земляных работ. Разрешение на производство земляных работ по газификации оформляется в течение 2-х суток с момента обращения. 
2.8.3. В случае необходимости ликвидации аварий, устранения неисправностей на инженерных сетях, требующих безотлагательного проведения аварийно-восстановительных работ, при условии невозможности оформления соответствующего ордера на производство земляных работ в установленном порядке, проведение аварийно-восстановительных работ может быть осуществлено незамедлительно с последующей подачей в МКУ «УЖКХ» ГО «город Кизилюрт», в течение  суток с момента начала аварийно-восстановительных работ, заявление о выдаче ордера на производство аварийно-восстановительных работ. А при выполнении аварийно-восстановительных работ  в выходные и праздничные дни в первый рабочий день после выходных и праздничных дней. 

2.9.К заявке производителем земляных работ при аварийных ситуациях должны быть представлены следующие документы:

- согласие лица, не являющегося заявителем, или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица (в случае, если заказчиком работ и (или) производителем работ и (или) лицом, осуществляющим восстановление благоустройства после производства работ, является физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель);

-заявка на получение ордера на производство земляных работ (приложение 2);
-график проведения земляных и восстановительных работ, утвержденный руководителем производителя работ и заказчика.

2.9.1. Восстановление дорожного покрытия после земляных работ при аварийных ситуациях подлежит приведению в первоначальное состояние исполнителем работ.
2.10. Согласование при производстве земляных работ должно проводиться со следующими организациями:

- с владельцами (балансодержателями) коммуникаций (сети водоснабжения и водоотведения, газовые сети, электрические сети, тепловые сети), пролегающих в месте производства земляных работ, в соответствии со списком из п. 2.10.1. 

С владельцами усовершенствованных покрытий и элементов внешнего благоустройства. 

- с муниципальным казенным учреждением «УБ и О» администрации ГО «город Кизилюрт» в случае проведения работ в границах улично-дорожной сети и в зоне действия ливневой сети, а так же случае пересадки или сноса зеленых насаждений, повреждения газонов; 

- с государственными учреждениями по охране памятников истории и культуры (при производстве земляных работ в зоне и (или) в непосредственной близости от архитектурных и археологических памятников, в пределах охранных зон памятников истории и культуры;

- с ОГИБДД МО МВД РФ «Кизилюртовский» при производстве земляных работ на проезжей части автомобильной дороги и пешеходного тротуара.
2.10.1. Перечень организаций, производящих согласование условий производства земляных работ, определяется МКУ «УЖКХ» администрации ГО «город Кизилюрт», в соответствии со следующим списком:

- МКУ «ОАГ и ЗО» администрации ГО «город Кизилюрт»

- МКУ «УБ и О» администрации ГО «город Кизилюрт»

- ОГИБДД МО МВД РФ «Кизилюртовский»

- ООО «Дагэнержи», либо иная ответственная организация;

- ОАО «Водоканалсервис», либо иная ответственная организация;

- ОАО «Даггаз», либо иная ответственная организация;

- ПАО «Ростелеком», либо иная ответственная организация;

- АО «Единый оператор Республики Дагестан в сфере водоснабжения и водоотведения» , либо иная ответственная организация.
2.11. Срок действия согласованной документации, необходимой для получения разрешения на осуществление земляных работ - один год.                                                                                                           2.12. Изменение направления или смещения ранее запроектированных трасс подземных коммуникаций подлежит обязательному согласованию с организациями, указанными в пункте 2.10. настоящего регламента.                                                                                                                              2.13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации;                                                                                                                                      Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;                                                                                                 Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;                                                                                                                                   Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».                                                            

2.14. Уведомительный характер выдачи ордера                                                                       Установить уведомительный характер на выдачу предварительных согласований мест размещения газопроводов, разрешений на размещение газопроводов и разрешений (ордеров) на производство земляных работ со сроком выдачи документов 5 рабочих дней.                                            Основание применения уведомительного порядка: «ПРОТОКОЛ совместного заседания регионального штаба по вопросам обеспечения газификации Республики Дагестан и устойчивого развития предприятий энергетики и жилищно-коммунального хозяйства Республики Дагестан и Республиканского штаба по подготовке объектов жилищно-коммунального хозяйства Республики Дагестан к осенне-зимнему периоду 2022-2023 годов» под номером 34-04/11 от 22 ноября 2022 года.                                                                                                                                                      2.15. Перечень оснований для отказа в приеме заявки на предоставление ордера на производство земляных работ:                                                                                                                                                               - представленные заявителем документы не соответствуют требованиям к оформлению документов, необходимых для предоставления ордера на производство земляных работ (заявление должно быть подписано заявителем либо уполномоченным им лицом; должны быть указаны относящиеся к заявителю сведения, предусмотренные формой заявления; наименования юридических лиц должны быть приведены без сокращений, с указанием их мест нахождения; фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью; при заполнении заявления не допускается использование сокращений слов и аббревиатур);                                        - отсутствуют документы, необходимые для предоставления ордера на производство земляных работ, в соответствии с пунктом 2.7.  настоящего регламента;                                                                                                             -  в заявке и приложенных документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;                                                                                                                                       - тексты документов написаны неразборчиво;
- документы исполнены карандашом.
2.16.  Основания для отказа в предоставлении ордера на производство земляных работ:

2.16.1. Перечень оснований для отказа в предоставлении ордера:
- заказчиком или производителем работ не устранены нарушения Правил организации благоустройства и содержания территории города Кизилюрт, по ранее выданным ордерам на производство земляных работ; 

- письменное заявление гражданина о возврате документов, представленных им для получения муниципальной услуги, или о прекращении рассмотрения обращения;

- в случае не предоставления необходимых документов для осуществления муниципальной услуги;

- в случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

- в случае отказа заказчиком в предоставлении сведений, необходимых для регистрации обращения;                                                                                                                                       
 - в случае нарушения в оформлении доверенности для заказа и (или) получения муниципальной услуги представителем заказчика;

 - в случае выявления МКУ «УЖКХ» ГО  «город Кизилюрт» ложных сведений, предоставленных заказчиком при оформлении муниципальной услуги;   

2.16.2. Решение об отказе в предоставлении ордера на производство земляных работ в течение                  3 рабочих дней со дня регистрации заявки сообщается заявителю с мотивированным объяснением причин отказа по установленной форме (приложение 6).

2.16.3. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении разрешения на осуществление земляных работ, предусмотренных в подразделе 2.16.1. настоящего регламента, ордер на производство земляных работ составляется по форме согласно приложению № 3 к настоящему регламенту в одном экземпляре, который является подлинным, подписывается должностным лицом, ответственным за выдачу ордера на производство земляных работ, и заверяется печатью МКУ «УЖКХ» администрации ГО «город Кизилюрт». В МКУ «УЖКХ» остается копия ордера на производство земляных работ.

2.16.4. Специалист МКУ «УЖКХ» ГО «город Кизилюрт», ответственный за выдачу ордера на  производство земляных работ, регистрирует выдаваемые ордера на производство земляных работ, письма об отказе в выдаче ордера на производство земляных работ в журнале регистрации (и автоматизированной базе данных).
2.16.5. Ордер на производство земляных работ выдается заявителю (представителю заявителя) при личной явке по предъявлении документа, удостоверяющего личность, под личную подпись.

2.16.6. Время выдачи заявителю решения не должно превышать 30 минут.

2.17. Запрещается требовать от заявителя:
2.17.1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением ордера на  производство земляных работ.
2.17.2. представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих ордера на производства земляных работ, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Дагестан и муниципальными правовыми актами.                                                                                                                  2.18. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.                                                          2.19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги - 15 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.   
2.20. Срок регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги - 10 минут.                                                                                                               
 2.21. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги.      
2.21.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.  Помещения содержат места для информирования, ожидания и приема граждан.  Помещения соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.   У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения.  2.21.2. Около здания администрации организуются парковочные места для автотранспорта. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.     
 2.21.3. Центральный вход в здание администрации оборудован информационной табличкой, содержащей информацию о наименовании, месте нахождения, режиме работы.  
 2.21.4. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями.                           В местах ожидания имеются средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования (туалет).                                                                                    
  2.21.5.Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудованы:                                                           
 - информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;                                                                                                                                     - стульями и столами для оформления документов.                                                                    
  К информационным стендам обеспечена возможность свободного доступа граждан. На информационных стендах, а также на официальном сайте в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:                                                                                            
-номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;                                                                          
- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;                                
- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;                           
 - настоящий административный регламент.                                                                             
  2.21.6. Помещения для приема заявителей оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявлений оборудовано стульями, столом с размещенными на нем бланками и образцами написания обращений, необходимыми канцелярскими принадлежностями, имеет пространство для написания заявлений и размещения документов.

2.21.7. Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу оборудованы необходимой мебелью, персональными компьютерами и другой оргтехникой, позволяющей организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.                                                                                                                                         2.21.8. Места для проведения личного приема граждан оборудованы:                                     
 -необходимой мебелью;                                                                                                              
 -канцелярскими принадлежностями;

- телефоном.  

2.22. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

 2.22.1. Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные п. 2.4 настоящего административного регламента, и при отсутствии обоснованных жалоб со стороны заявителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.   Доступной предоставляемая муниципальная услуга признается при обеспечении заявителю доступа к ее оказанию и при отсутствии обоснованных жалоб.                           
2.22.2. Информация о муниципальной услуге по выдаче выписок, справок, ордеров и иных документов предоставляется непосредственно в администрации города, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов местного самоуправления, в средствах массовой информации, размещения информации на информационных стендах.            
 2.22.3. Сведения о местах нахождения и телефонах ответственных лиц МКУ «УЖКХ» администрации ГО «город Кизилюрт», участвующих предоставлении данной муниципальной услуги, размещается на информационных стендах при входе в здание администрации, на Интернет-сайте администрации городского округа.                                                                                                    
 2.22.4. Информация о процедуре выдаче, формам и содержанию справок, перечень документов, необходимых для получения справок сообщается при личном обращении получателей муниципальной услуги, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-сайтах, в средствах массовой информации, на информационных стендах администрации и в раздаточных информационных материалах (памятках, брошюрах и т. п.).                                     
2.22.5. Информирование получателей муниципальной услуги по выдаче выписок, справок и иных документов осуществляется работником МКУ «УЖКХ» ГО «город Кизилюрт» (при личном обращении, по телефону, письменно или по электронной почте).  Время ожидания в очереди для получения от работника администрации информации о процедуре предоставления данной муниципальной услуги при личном обращении получателей муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.  Информирование получателей данной муниципальной услуги о порядке ее предоставления по электронной почте по возможности осуществляется в режиме реального времени или не позднее двух дней с момента получения обращения.   Письменные обращения получателей муниципальной услуги о порядке ее предоставления рассматриваются работниками администрации городского округа с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.                                                                                                                                2.22.6.При ответах на телефонные звонки и устные обращения   работники                                            МКУ «УЖКХ» администрации ГО «город Кизилюрт»  подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.                                                                                        Должностное лицо должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование органа, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.

Должностное лицо при общении с заявителем (по телефону или лично) должно корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.  Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.                                                                                             Должностное лицо, осуществляющее устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина. Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.    Время разговора не должно превышать 15 минут.                                                           
 2.22.7. На информационных стендах, размещаемых в помещениях администрации ГО «город Кизилюрт», содержится следующая информация: 

- график приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги, 

- номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты МКУ «УЖКХ» администрации ГО « город Кизилюрт», ее ответственных работников в чьи обязанности непосредственно включены вопросы выдачи выписок, справок, ордеров и иных документов;

 - информация о размещении работников администрации; 

- перечень выписок, справок, ордеров и иных документов, выдаваемых администрацией;

- перечень документов, необходимых для получения выписок, справок, ордеров и иных документов; 

- образец заявления получателей муниципальной услуги;

- процедура предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде); 

- образец доверенности при получении выписок, справок и иных документов представителем получателя муниципальной услуги; 

- перечень оснований для отказа гражданину в предоставлении муниципальной услуги;            

- извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги. 

2.22.8. На Интернет-сайтах администрации ГО «город Кизилюрт» содержится следующая информация:                                                                                                                   местонахождение, схема проезда, график приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги,  Ф.И.О. ответственного работника, номера телефонов, адреса электронной почты администрации ГО «город Кизилюрт», МКУ «УЖКХ» ГО «город Кизилюрт»; 

перечень граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги;   перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;  
образец заявления получателей муниципальной услуги; процедура предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде);  
памятка по выдаче выписок, справок и иных документов;    
основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;   
порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в оказании муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;  
извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги.
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ, СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
3.1. Прием и обработка заказа на муниципальную услугу:

3.1.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является личное обращение заказчика, либо обращение заказчика по телефону, электронной почте, через иное физическое лицо, социального работника.                                                       
  3.1.2. Обращением в случае личного обращения либо через иное физическое лицо или социального работника является собственноручно заполненный заказчиком бланк заявления на предоставление муниципальной услуги.                                                    
 3.1.3. Обращением в случае заказа муниципальной услуги по телефону является устное заявление на предоставление муниципальной услуги, зафиксированное муниципальным работником.                                                                                                                           
 3.1.4. Обращением в случае заказа муниципальной услуги по электронной почте является заполненный в электронном виде бланк заявления на предоставление муниципальной услуги.                                                                                                                                        3.1.5. Работник ответственный за оформление заказа на предоставление муниципальной услуги:                                                                                                                                                В случае личного обращения заказчика проверяет паспорт гражданина Российской Федерации заказчика. При его отсутствии отказывает в оформлении заказа на предоставлении муниципальной услуги. При его наличии и совпадении документальных данных с параметрами заказчика приступает к оформлению заказа в следующей последовательности действий:                                                                                                         - предоставляет бланк заявления на предоставление муниципальной услуги и консультирует заказчика о его правильном заполнении;                                                            
 - вносит сведения в журнал регистрации заявлений и предоставляет заказчику для ознакомления и внесения подписи;                                                                                      
- в случае если от заказчика требуются дополнительные документы для получения ордера, информирует его об их наименовании, причине требования и сроках предоставления.           

- в случае если дополнительные документы для получения документа не требуются, информирует о времени и месте выдачи;                                 

 3.1.6. В случае обращения заказчика с помощью иного физического лица проверяет паспорт гражданина Российской Федерации данного лица, содержание доверенности заказчика, заявления заказчика на предоставление муниципальной услуги. Если отсутствует хотя бы один документ из перечисленных или не соответствует установленным требованиям, работник отказывает в оформлении заказа, при этом объясняет причину отказа и консультирует о возможных вариантах ее устранения. Если указанные документы в наличии и соответствуют установленным требованиям, приступает к оформлению заказа в следующей последовательности действий:       
- вносит сведения в журнал регистрации заявлений и предоставляет представителю заказчика для ознакомления и внесения подписи;                                                           
- в случае если от представителя заказчика требуются дополнительные документы для получения ордера, информирует его об их наименовании, причине требования и сроках предоставления;                                                                             

 - в случае если дополнительные документы для получения ордера не требуются, информирует о времени и месте выдачи.

3.1.7. В случае обращения заказчика с помощью социального работника проверяет служебное удостоверение данного работника, содержание заявления заказчика на предоставление муниципальной услуги. Если отсутствует хотя бы один документ из перечисленных или не соответствует установленным требованиям работник отказывает в оформлении заказа, при этом объясняет причину отказа и консультирует о возможных вариантах ее устранения. Если указанные документы в наличии и соответствуют установленным требованиям приступает к оформлению заказа в следующей последовательности действий:                                                                                                         - вносит сведения в журнал регистрации заявлений и предоставляет представителю заказчика для ознакомления и внесения подписи;                                                                    
- в случае если от представителя заказчика требуются дополнительные документы для получения ордера, информирует его об их наименовании, причине требования и сроках предоставления;                                                                          

- в случае если дополнительные документы для получения ордера не требуются, информирует о времени и месте выдачи.                                  

 3.1.8. В случае обращения заказчика по телефону:                                                              
- консультирует заказчика о муниципальной услуге;                                                                                           - информирует о месте, времени и способах получения.    
 Продолжительность телефонного разговора не должна превышать 10 минут.                    
3.1.9. В случае обращения заказчика по электронной почте:                                                                            - фиксирует данные заказчика, вид необходимой выписки, справки или иного документа;                          -вносит сведения в журнал регистрации заявлений;                                                                                          - информирует о месте, времени и способах получения выписки, справки или иного документа письмом по электронной почте по адресу отправителя в течение текущего и следующего рабочего дня.                                                                 
 3.2. Подготовка и выдача документов.                                                                              3.2.1. Основанием для начала подготовки муниципальным работником справки, выписки, ордера или иного документа является регистрация обращения заявителя по предоставлению муниципальной услуги.

3.2.2. Ответственный работник МКУ «УЖКХ» администрации ГО «город Кизилюрт» определяет сроки исполнения муниципальной услуги в соответствии с п. 2.4 настоящего регламента.                            

3.2.3. При подготовке ордера ответственный работник МКУ «УЖКХ» администрации ГО «город Кизилюрт» использует сведения, содержащиеся в документах представленных заказчиком или его представителем, в базах данных администрации городского округа, в муниципальных, областных и федеральных нормативно-правовых актах.               

3.3. Сроки выполнения административных процедур:

3.3.1. Срок рассмотрения заявки на получение муниципальной услуги работником МКУ «УЖКХ» администрации ГО «город Кизилюрт» и подготовки документа не должен превышать двух рабочих дней со дня следующего за днем получения заказа на муниципальную услугу. Выдача документа осуществляется на третий рабочий день со дня регистрации заявления на получение муниципальной услуги.
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.   Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего административного регламента.                                                                                                
4.2.Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.   Текущий контроль может быть плановым (осуществляется на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации) и внеплановым (проводится по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).                                              Руководство Администрации ГО «город Кизилюрт» должно регулярно проверять состояние исполнительской дисциплины, рассматривать случаи нарушения установленных сроков исполнения обращений граждан, принимать меры по устранению причин нарушений.                                                                                                                      4.3. Перечень должностных лиц, уполномоченных осуществлять текущий контроль: 

Глава администрации ГО «город Кизилюрт», заместитель главы администрации, курирующий данное направление деятельности администрации.                                                                   
4.4.Нарушения установленного порядка рассмотрения обращений, неправомерный отказ в их приеме, затягивание сроков рассмотрения обращений, их необъективное разбирательство, принятие необоснованных, нарушающих законодательство Российской Федерации решений, предоставление недостоверной информации, разглашение сведений о частной жизни гражданина влекут в отношении виновных должностных лиц ответственность в соответствии с действующим законодательством.          
V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ   
5.1.Действия (бездействие) должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы главе администрации                            ГО «город Кизилюрт». Жалобы принимаются по адресу: Республика Дагестан, г. Кизилюрт,                        ул. Гагарина, 40б. Справочные телефоны: +7(87234) 2-12-34, адрес официального сайта Администрации ГО «Город Кизилюрт» в сети Интернет: mo-kizilurt.ru , адрес электронной почты: mo.gor.kiz@mail.ru.                          

5.2.Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в Администрацию ГО «город Кизилюрт», поступившей лично от заявителя (уполномоченного лица) или направленной в виде почтового отправления на бумажном носителе, а также в электронной форме.

5.3.В жалобе в обязательном порядке указываются наименование органа, в который направляется жалоба, а также фамилия, имя, отчество заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагаются суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность.   Кроме того, в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица, действие (бездействие), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.    В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии.                                                                                                                                            
5.4. Жалоба, подлежит рассмотрению главой ГО «город Кизилюрт» в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.                                                                                                                                 5.5. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах; 

- отказывает в удовлетворении жалобы.                                                                          
       Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.                                                                                                  
       В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.                                                                    
 5.6.При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.                                                         
 Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.                                                                                                                             
    Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в письменном виде.  
  5.7. Должностные лица администрации несут персональную ответственность за соблюдение требований настоящего регламента, за осуществляемые действия (бездействие) и принимаемые решения в ходе предоставления муниципальной услуги.        

Приложение 1    

Блок - схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги «Выдача ордера на производство земляных работ»

[image: image7.png]



[image: image8.png]




                                                                                     [image: image1.png]



                                                                                    [image: image2.png]



             [image: image3.png]JIOKYMESHTE NpecTaBIeHs!
B NoNHOM ofbeme

HeT

na
1
|
|

v

PaccMOTpeHME NOKYMEHTOB

T
v

IoKyMeHTE na

TpeBoBanMIM
BaKoHONAaTeJIbCTBa

COOTBETCTRYOT —




                

             ▼        ▼                                           ▼

                            [image: image4.png]






                                               [image: image5.png]


                                                    [image: image6.png]



                                                                                                                                 Приложение 2
ЗАЯВКА

НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ (ПРОДЛЕНИЕ) ОРДЕРА 
НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

Директору МКУ «УЖКХ» администрации ГО «город Кизилюрт» _____________
от _________________________________________________________________
                           (наименование заявителя)

Сведения о заказчике - юридическом лице/физическом лице:

Наименование/ФИО:___________________________________________________,

Адрес/место жительства: ____________________________________________, 

тел.: ___________________________.

Сведения о производителе работ:

Договор подряда № ______ от ____________. Лицензия № ______ от ____.

Наименование _______________________________________________________________.

Адрес организации: _________________________________, тел.: ________________.

Должностное лицо, ответственное за производство работ: приказ №_____

от ________________, должность ____________________________, 

Ф.И.О. ______________________________________, тел.: ______________.

Сведения    об   организации,   восстанавливающей   благоустройство   после производства работ:

Наименование _________________________________________________,

Адрес организации: _____________________________________,

тел.: ____________________. Договор подряда № ____ от __________.

В  соответствии с регламентом предоставления  ордера на производство земляных работ на территории городского округа «город Кизилюрт» прошу выдать/продлить ордер от__________ №____ на производство следующих земляных работ:

__________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________,

                                 (вид работ)

по адресу: г.Кизилюрт, _____________________________________________.

Нарушаемое в процессе производства работ благоустройство: общая площадь

(м2) _____________, в т.ч. тротуар _____________ (асфальт ___________,

плитка ___________, набивные дорожки _________), проезжая часть ____,

зона зеленых насаждений ____________, грунт ______________.

Производство работ предполагает/не предполагает (нужное  подчеркнуть) ограничения дорожного движения.

Запрашиваемые сроки работ: с ____________________ по ______________.

Заявитель:____________________               Дата: «____» ___________ 20   г.

               (подпись) М.П.                              

Я,_______________________________________________________ в соответствии с п.4 ст.9 Федерального закона «О персональных данных» от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», в целях выдачи ордера на проведение земляных работ даю согласие МКУ «УЖКХ» ГО «г. Кизилюрт», находящегося по адресу: РД, г. Кизилюрт, ул. Гагарина, д.40 «б», на обработку моих персональных данных, а именно: ФИО, адрес регистрации и проживания, телефон, т.е. на совершение действий, предусмотренных п.З ст.З Федерального закона от 27.07.2006 г. 152-ФЗ «О персональных данных». Настоящее согласие действует со дня его подписания до срока выполнения работ указанного в заявлении.

Субъект персональных данных: _____________ /_____________________________________________________                                                                                                                                    

                                 (Подпись)                               (Ф.И.О)     
                                                    Приложение  3
Ордер
на производство земляных работ (в т.ч. при аварийных ситуациях)  на территории

городского округа «город Кизилюрт»
«____»__________20____г                                                                                                           №______

Выдан___________________________________________________________________________

                                                                                                                     (наименование организации, ФИО для физических лиц)

На право производства_____________________________________________________________

                                                                                       (наименование работ)

_________________________________________________________________________________

по адресу:________________________________________________________________________

Должностное лицо, ответственное за производство земляных работ (для физических лиц только ФИО): 
Ф.И.О _______________________, приказ №____ от___________, должность ____________________
Адрес организации (место жительста для физлиц): _________________________________________
___________________________________,  тел. _______________________________.

Работы начать «____»___________20____ г. и закончить с окончательным выполнением всех работ по благоустройству дорожных покрытий до «____»_____________20____ г.

Общие условия: 

- К настоящему ордеру приложить схему-проект планируемых работ, для согласования с ответственными организациями.

- Предоставить договор с организацией по восстановительным работам и чек оплаты работ.

- При завершении земляных работ, необходимо сдать восстановленную территорию по акту приемки.

Работу производить с выполнением следующих условий:

1. Только при согласовании со всеми нижеперечисленными ответственными организациями, с соответствующими подписями и печатями. 
2. Установить на объект защитные ограждения, дорожные знаки, переходные мостики для пешеходов, в вечернее и ночное время установить на ограждение световые предупреждающие знаки.

3. Вывести весь грунт, строительный и асфальтобетонный лом с места производства работ.

4. После завершения работ восстановить покрытия проезжей части, дороги, тротуара, газона, очистить территорию от излишнего грунта, материалов, строительных отходов и вывезти на специализированный участок по адресу: РД, г. Кизилюрт, ул. Буйнакского 85 “б”.

Важно:

  При невыполнении или несоблюдении требований по производству и восстановлению благоустройства и дорожного покрытия, граждане и юридические лица, ответственные за восстановление будут привлечены к административной ответственности согласно действующему законодательству.

Согласовать со следующими организациями:

	МКУ «ОАГ и ЗО» ГО «город Кизилюрт»

Директор ________________

                                                     (подпись) М.П.
	МКУ «УБ и О» ГО «город Кизилюрт»

Директор ________________

                                            (подпись) М.П.
	ОГИБДД МО МВД РФ «Кизилюртовский»

Начальник ________________

                                                     (подпись) М.П.

	ООО «Дагэнержи»

Директор ________________

                                         (подпись) М.П.
	ОАО «Водоканалсервис»

Директор ________________

                                                     (подпись) М.П.
	ОАО «Даггаз»

Директор ________________

                                          (подпись) М.П.

	ПАО «Ростелеком»

Директор ________________

                                           (подпись) М.П.
	АО  «ЕО»

Директор ________________

                                           (подпись) М.П.


Директор МКУ «УЖКХ»

 администрации ГО «город Кизилюрт»  /________________/  _______________________

                                                                                  (подпись)   М.П.                                                          (Ф.И.О.)

Приложение  4

АКТ

приемки восстановленной территории после проведения земляных работ по ордеру на производства земляных работ № ____,  от __________ 20____г.
 «____»  ____________ 20____ г.

Комиссия в составе:

1. Заказчик (представитель заказчика) ____________________________________________

                                                                                                     (Ф.И.О., должность)

2. Представитель подрядной организации _________________________________________

                                                                                                     (Ф.И.О., должность)

3. Представитель администрации ГО «город Кизилюрт» _____________________________,

                                                                                                                     (Ф.И.О., должность)

составили настоящий акт о том, что  в соответствии  с  ордером

№ ___ от _____________, выданным ______________________________________________

                                                                                               (наименование организации, ФИО заказчика)

на производство работ __________________________________________________________

                                                                     (характер и объем работ в соответствии с записью в разрешении)

______________________________________________________________________________

по адресу: _____________________________________________________________________,

работы выполнены в полном объеме, территория благоустроена: (восстановлено или не нарушалось, указать)

    - Асфальто-бетонное покрытие _________________________________________    _____м2

    - Отмостка (бордюрный камень) ________________________________________   _______

    - Восстановление благоустройства ______________________________________   _______

    - Восстановление озеленения ___________________________________________  _______

    - Восстановление малых архитектурных форм _____________________________  _______

    - Восстановление технических сооружений _______________________________  _______

    - Прочие _____________________________________________________________  _______

Важно:

- После подписания настоящего акта, ранее выданный ордер на производство земляных работ                          № ____, от _________ 20____г.  считается закрытым.

Приложение: 

-  Фотосъемка фиксирующая восстановление благоустройства и дорожного покрытия, согласованная  с заказчиком и принятая администрацией ГО «город Кизилюрт». 

Подписи присутствующих:

	
	         Подпись:

	    Заказчик (представитель заказчика)
	_   _________________

	   Представитель подрядной организации
	_   

     _________________

	   Представитель администрации ГО «город Кизилюрт»
	_   

     _________________


Приложение 5

Разрешение  на продление сроков осуществления

земляных работ по ордеру на производство земляных 

работ № ____,  от ___________ 20___ г.

Заявителю  ____________________________________________________________

                              (наименование юридического или физического лица) 

продлены сроки на осуществление следующих земляных работ:  _____________________________________________________________________________

(характер и вид производимых работ)

_____________________________________________________________________________

Адрес производства работ: ______________________________________________________

Начало работ:  _______________________  Продлено до:__________________________

Восстановление благоустройства в полном объеме продлено до: ______________________ 

Ответственный за условия производства работ:

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

Должность: ___________________________ , тел.: ___________________________.

	
	                 Подпись:

	Разрешение получил:

________________________________________________

(Ф.И.О.)
	__________________________ 

                            М.П. (при наличии) 

                                                                                                                                                                                                                                      

	Разрешение выдал:

________________________________________________

(должность)

________________________________________________

(Ф.И.О.)
	__________________________

                                  (подпись)

                                      М.П.




Приложение 6

ОТКАЗ 

в предоставлении (продлении) ордера на производство земляных работ

Заявителю ___________________________________________________________

(наименование юридического или физического лица)

отказано в предоставлении, продлении ордера  на  производство следующих 

                                                           (нужное подчеркнуть) 

земляных  работ: ______________________________________________________________

(характер и вид производимых работ)

_____________________________________________________________________________, 

по ранее выданному ордеру № ____, от __________ 20____ г. (при наличии).
по адресу: ____________________________________________________________________

Причины отказа:

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

	
	                 Подпись:

	Отказ получил:

________________________________________________

(Ф.И.О.)
	__________________________ 

                                 М.П. (при наличии) 

                                                                                                                                                                                                                                      

	Отказ выдал:

________________________________________________

(должность)

________________________________________________

(Ф.И.О.)
	__________________________

                                  (подпись)

                                          М.П.     




Обращение заявителя:


- лично в Администрацию


- через МФЦ


- через портал Госуслуг








Прием заявления





Анализ поступившего заявления, проверка соответствия приложенных  документов








Решение об отказе в предоставлении услуги





- Решение о выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ;


- Оформления разрешения (ордера) на производство земляных работ








Вручение заявителю разрешения (ордера) на производство земляных работ (в том числе через МФЦ)








Уведомление заявителя об отказе в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ, возврат документов (в том числе через МФЦ и портал госуслуг)





Окончание предоставления муниципальной услуги











